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VERANTWOORDELIJKHEDEN TIJDENS WERKPLEKLEREN CHECKLIST


Gebruikers:  	Docent/school en bedrijf
Waarom:	Om een veilige stage te plannen 
Wanneer:	Voor de stageperiode
Hoe:		De docent vult het samen met het bedrijf in
	[bookmark: _Hlk2807462]DOCUMENTS
	CHECK
	Opmerking

	
SCHOOL
	Benoemt een mentorschapsdocent met de nodige expertise in het veld
	
	

	
	Geeft de mentordocent het recht om te evalueren of een stage geschikt is.
	
	

	
	Geeft informatie aan het stagebedrijf over onderwerpen met betrekking tot de veiligheid op het werk.
	
	

	
	Leidt mentorschapsdocenten op in de taken waarvoor zij verantwoordelijk zijn tijdens de stage
	
	

	
	Verzekert studenten tijdens de stage als de student geen stagiair is of niet in dienst is van het bedrijf
	
	

	
	Zorgt ervoor dat de student de beschermende uitrusting heeft die hij/zij nodig heeft
	
	



	[bookmark: _Hlk19062154]DOCENT
	Sluit een opleidingsovereenkomst met de stage (Finland).
	
	

	
	Verduidelijkt de taken en verantwoordelijkheden van de verschillende partijen die betrokken zijn bij de stage.
	
	

	
	Controleert en keurt de veiligheid van een stagebedrijf
	
	

	
	Vult een formulier in over gevaarlijk werk voor studenten jonger dan 18 jaar en stuurt het naar regionale overheidsinstanties (Finland).
	
	

	
	Begeleidt studenten voor, tijdens en na de stageperiode
	
	

	
	Het opleiden en begeleiden van mentoren in hun taak.
	
	

	
	Het in kaart brengen van de bestaande vaardigheden van de student (rekening houdend met het persoonlijk ontwikkelingsplan van de student) en het vergelijken met de plaatsingsvereisten voor competenties.
	
	







	DOCUMENTS
	CHECK
	Opmerking


	
WERKGEVER
	Benoemt een praktijkopleider voor het werk en, indien nodig, een vervanger voor de praktijkopleider.
	
	

	
	Biedt een veilige werkomgeving
	
	

	PRAKTIJKOPLEIDER
	Volgt een opleiding voor praktijkopleiders of verdiept zich middels zelfstandig leren in wat er tijdens praktijkleren nodig is voor een praktijkopleider (https://appmentor.weebly.com/). 
	
	

	
	
	
	

	
	keurt de stageovereenkomst goed en ondertekent deze voordat de stage van start gaat
	
	

	
	Introduceert studenten vwb hun taken, machines en apparatuur, maar ook in de werkomgeving en de veiligheid op het werk.
	
	

	
	Begeleidt student op een wijze welke de veiligheid bevordert 
	
	

	
	Evalueert en geeft voortdurend feedback tijdens de stage
	
	

	STUDENT
	Neemt deel aan de voorbereiding/begeleiding die voorafgaand aan de stage wordt gedaan.
	
	

	
	Maak kennis met de werkomgeving, de werkwijze en de taken die hij/zij gaat uitvoeren. 
	
	

	
	neemt deel aan de veiligheidsopleiding die door de stage wordt aangeboden
	
	

	
	Houdt zich bij de uitvoering van bepaalde taken aan de stageovereenkomst, de veiligheidsregels en de veiligheid op het werk
	
	

	
	Neemt actief deel aan evaluatie/begeleidingsdiscussies en geeft een zelfevaluatie van zijn/haar vaardigheden en competenties.
	
	




Plaats en datum:	_____________________________________



______________________________	______________________________	
Werkgever (praktijkopleider)		Docent					



_______________________________
Student
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